Pareigybés pavadinimas: Komunikacijos koordinatorius

Pareigybés lygis — A2.

Pareigybés paskirtis — jgyvendinti vieSyjy rysiy strategija: organizuoti ir valdyti viding bei iSoring
istaigos komunikacija, organizuoti reklamines kampanijas, rasyti straipsnius ir praneSimus spaudai
ir socialiniams tinklams, koordinuoti darbg su ziniasklaida.

REIKALAVIMAL:

 turéti humanitariniy arba socialiniy moksly srities aukstgjj universitetinj iSsilavinimg su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg arba aukstaj] koleginj
iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu;

* moketi dirbti Microsoft Office programy paketu ir kompiuterinémis duomeny paieskos
sistemomis biiti susipazinusiam su interneto svetainiy turinio administravimo sistema;

* gerai mokéti valstybing lietuviy kalbg ir vieng 1§ Europos Sajungos darbo kalby (angly, vokieciy,
pranciizy) B1 lygiu. Papildomy (rusy, lenky ar kity) uzsienio kalby mokéjimas — privalumas;

* iSmanyti bendrgsias raStvedybos taisykles, gebéti sklandziai déstyti mintis ZodZziu ir rastu;

* iSmanyti valstybés Ziniasklaidos sistemg ir visas jmanomas informacijos sklaidos priemones,
duomeny sisteminimo ir analizés metodus;

 gebéti savarankiskai atlikti uzduotis, orientuotis j rezultatg ir pagal savo kompetencijg priimti
sprendimus;

» komunikacijos koordinatorius turi biiti diplomatiskas, komunikabilus, pareigingas, sugebantis
savarankiskai spresti jvairius veiklos klausimus, savo kompetencijy ribose;

* iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus
teisés aktus reglamentuojancius muziejy veikla, bei teisés aktus reikalingus pareigybés aprasyme
nustatytoms funkcijoms atlikti ir gebéti juos taikyti praktiskai.

FUNKCLJOS:

* rengia metinius komunikacijos ir rinkodaros planus;

+ administruoja muziejaus interneting svetaing, socialinius tinklus;

* rengia informacinius praneSimus ir straipsnius, vaizding medziagg leidiniams (informaciniams,
turistiniam ir kt.), internetiniams portalams.

* vykdo ir uztikrina vientisg ir kryptinga Muziejaus teikiamy paslaugy reklama;

» geba apdoroti informacija Siuolaikinémis kompiuterinés technikos, komunikacijos ir rysio
priemonémis.

» dalyvauja, kuriant Muziejaus jvaizdj ir formuojant vieSyjy rySiy politikg bei rengiant
strateginés komunikacijos ir vieSyjy rysiy programas;



* vykdo viding Muziejaus komunikacijg: bendrauja su personalu, rengia ir teikia informacija
apie vidinj Muziejaus gyvenima;

* uzmezga ir palaiko rySius su ziniasklaidos atstovais, visuomene bei suinteresuotomis
institucijomis ir asmenimis bei teikia jiems informacija apie Muziejaus veikla;

* vykdo visuomenés informavimo kampanijas, Svietéjiskas akcijas ir kitas vieSyjy rySiy
priemones;

* nuolat renka medziaga i§ Muziejaus darbuotojy apie Muziejaus veikla, ja redaguoja, pritaiko
ir vieSina;

» teikia pasitilymus Muziejaus kuriamy paslaugy ir produkty vystymui,

* rengia sveikinimus ir kitus proginius tekstus;

« teikia dizaineriui - fotografui medziagg Muziejaus vizualinei reklamai rengti;

* vykdo komunikacijos priemoniy efektyvumo analizg ir stebésena, atlieka tyrimus, reaguoja i
pokyc¢ius konkurencinéje rinkoje;

* vykdo kulttrinés veiklos projekty, renginiy bei kity muziejinés veiklos plétojimo projekty
informaciniy réméjy paieska, palaiko rySius su jais;

* kartu su tiesioginiu vadovu suformuluoja einamy mety uzduotis, kurios jtraukiamos |
Muziejaus metinj veiklos plang;

* dalyvauja Muziejuje organizuojamose sanitarinése dienose;

* dalyvauja Muziejuje sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy veikloje;

* pagal kompetencija vykdo kitas nenuolatinio pobiidZio su jo funkcijomis susijusias uzduotis
ir aukStesniyjy vadovy nurodymus.



