Pareigybés pavadinimas: VieSyju pirkimuy specialistas

Pareigybés lygis — A2.
Pareigybés paskirtis — organizuoti, planuoti ir vykdyti vieSuosius pirkimus.

REIKALAVIMAL:

* turéti socialiniy moksly srities aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu;

» mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu ir kompiuterinémis duomeny paieskos
sistemomis;

» gerai mokéti valstybine lietuviy kalbg ir vieng i§ Europos Sajungos darbo kalby (angly,
vokieciy, pranciizy) B1 lygiu. Papildomy (rusy, lenky ar kity) uzsienio kalby mokéjimas —
privalumas;

» moketi sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu;

* gebéti savarankiSkai kaupti, valdyti, sisteminti, analizuoti informacijg ir atlikti uzduotis, gebéti
orientuotis j rezultatg ir pagal savo kompetencijg priimti sprendimus;

* iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus
teisés aktus reglamentuojancius muziejy veikla, bei teisés aktus reikalingus pareigybés apraSyme
nustatytoms funkcijoms atlikti ir gebéti juos taikyti praktisSkai.

FUNKCLJOS:

* atlieka vieSyjy pirkimy jstatyme numatytus veiksmus, reikalingus vieSiesiems pirkimams
organizuoti ir vykdyti;

* administruoja Centring¢ vieSyjy pirkimy informacing sistemg (CVP IS);

* esant poreikiui vykdo vieSuosius pirkimus elektroningje pirkimy sistemoje;

* perzilri sutartis suderinant jas su pirkimo salygomis ir parengia pasiraSymui;

» mety pradZioje siuncia prane§ima muziejaus darbuotojams dél mety poreikio pateikimo;

* sudaro ir tikslina metinius Muziejaus prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy planus;

* rengia ataskaitas apie jvykdytus ar vykdomus vieSuosius pirkimus, jy faktines vertes;

» rengia tvarkas, taisykles susijusias su vieSyjy pirkimy organizavimu;

* konsultuoja Muziejaus darbuotojus LR VieSyjy pirkimy jstatymo jgyvendinimo klausimais;

* registruoja Muziejaus pirkimo — pardavimo ir kt. sutartis, seka jy galiojimo terminus, baigiantis
galiojimo terminams informuoja direktoriy;

* vykdo kitas vieSyjy pirkimy procediiras teisés akty nustatyta tvarka;

+ teikia vieSyjy pirkimy informacija komunikacijos ir rinkodaros specialistui del talpinimo
Muziejaus tinklapyje;

* saugoja savo zinioje esancius vieSyjy pirkimy dokumentus ir perduoda i jstaigos archyva;



» kartu su tiesioginiu vadovu suformuluoja einamy mety uzduotis, kurios jtraukiamos | Muziejaus
metinj veiklos plana;

* dalyvauja Muziejuje organizuojamose sanitarinése dienose;

* dalyvauja Muziejuje sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy veikloje;

* pagal kompetencija vykdo kitas nenuolatinio pobiidzio su jo funkcijomis susijusias uzduotis ir
aukstesniyjy vadovy nurodymus.



